
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
1. กรอกแบบการขอใชบ้ริการขอ้มลูข่าวสารของราชการ ยืน่   

    ต่อเจา้หน้าท่ี 

2. ในกรณีการขอส าเนาขอ้มลูข่าวสารของราชการมี 

    ค่าธรรมเนียม หรือค่าใชจ้่าย ใหช้ าระค่าบริการดงักล่าวกบั 

    เจา้หน้าท่ี  ซ่ึงผูม้าติดต่อจะไดร้บัใบเสร็จรบัเงินทุกครั้ง 

3. ในกรณีท่ีไม่มีขอ้มลูข่าวสารหรือขอ้มลูข่าวสารท่ีเปิดเผย 

   ไม่ไดเ้จา้หน้าท่ีจะใหค้ าแนะน าแกท่่าน 

 

 

 องคก์ารบริหารส่วนต าบลชานุวรรณ ตั้งศนูยข์อ้มลู 

     ข่าวสารของราชการ ใหบ้ริการขอ้มลูข่าวสารตาม 

     มาตรา 9 ณ ท่ีท าการองคก์ารบริหารส่วนต าบล 

     ชานุวรรณ  อ.พนมไพร  จ.รอ้ยเอ็ด 

 องคก์ารบริหารส่วนต าบลชานุวรรณ มีการ 

     ประชาสัมพนัธ์เผยแพร่ผลการปฏิบตัิตามกฎหมาย 

     ขอ้มลูข่าวสารของราชการใหป้ระชาชนทราบและ 

     สามารถแสดงความคิดเหน็ผ่านทางเว็บไซตข์อง 

     องคก์ารบริหารส่วนต าบลชานุวรรณ ท่ี  

     www.chanuwan.go.th 

 ประชาชนสามารถเขา้ตรวจดูขอ้มลูข่าวสารได ้ณ  

     สถานท่ีดงักล่าว และทางเว็บไซตข์อง อบต. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดัท ำโดย 

องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลชำนุวรรณ  

 อ  ำเภอพนมไพร  จงัหวดัรอ้ยเอ็ด 45140 

 

โทรศพัท ์043-669424   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนกำรขอรบั ขอ้มูลข่ำวสำรของ

รำชกำร 

 

ข้อแนะน ำส ำหรับผู้มำตดิต่อด้วยตนเอง 

ผูม้าติดต่อแจง้ความจ านง 

ไมมี่ขอ้มลู 

หรือขอ้มลู 

เปิดเผยไมไ่ด ้

เจา้หน้าท่ีช้ีแจง 

และ 

ใหค้ าแนะน า 

จบขัน้ตอน 

เจา้หน้าท่ี 

ตรวจสอบ 

ขอ้มลูขา่วสาร 

ขอตรวจดู 

จบขัน้ตอน 

ขอ้มลู 

เปิดเผยได ้

ขอส าเนา 

ผูม้าติดตอ่ช าระ

คา่ธรรมเนียม/

คา่ใชจ้า่ย 

รบัส าเนาขอ้มลู

ขา่วสารและ

ใบเสร็จรบัเงิน 

จบขัน้ตอน 



 

 

 

 

 

 

เป็นกฎหมายท่ีรองรบั  “สทิธิไดรู้”้ ของประชาชนใน

การรบัรูข้อ้มลูข่าวสารของราชการท่ีอยู่ในความ

ครอบครองของหน่วยงานของรฐัและก าหนดหน้าท่ีของ

หน่วยงานของรฐัและเจา้หน้าท่ีของรฐั ใหต้อ้งปฏิบตัิตาม

โดยยึดหลัก 
  

“ข้อมู ลข่ำวสำรของรำชกำร” คือ ข้อมูล

ข่าวสารท่ี อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของ

หน่วยงานของรฐั เช่น รายงานการท างานของหน่วยราชการ 

หรือเป็นเรื่องท่ีเกี่ยวกับเอกชน เช่น รายงานการประกอบ

ธุรกจิของเอกชนท่ีตอ้งแจง้ใหร้ฐัทราบ  เป็นตน้ 

  

 
  

พระราชบญัญตัิขอ้มลูข่าวสารฯ ไดก้ าหนดสิทธิ

ส าคญั ฯ แก่ประชาชน  ดงัน้ี 

1. สิทธิไดรู้ ้(ตามมาตรา 7 แหง่ พ.ร.บ.ขอ้มลู

ขา่วสารฯ) หน่วยงานของรฐัตอ้งส่งขอ้มลูข่าวสารของ

ราชการอยา่งน้อยลงพมิพใ์นราชกิจจานุเบกษา ไดแ้ก่ 

โครงสรา้งและการจดัองคก์ร, อ านาจหน้าท่ี, สถานท่ีติดต่อ

เพือ่ขอรับขอ้มลูหรือค าแนะน า และขอ้บงัคับ กฎ มติ

คณะรฐัมนตรี ค าสัง่ต่าง ๆ 

 2. สิทธิตรวจดู (ตามมาตรา 9 แห่ง พ.ร.บ.ขอ้มลู

ขา่วสารฯ) หน่วยงานของรฐัตอ้งจดัใหม้ีขอ้มลูขา่วสารของ

ราชการอยา่งน้อยดงัต่อไปน้ีไวใ้หป้ระชาชนเขา้ตรวจดไูด ้

     - ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉยัท่ีมีผลต่อ     

                   เอกชน 

     - นโยบายและการตีความ 

     - แผนงาน โครงการ งบประมาณ 

     - คู่มือหรือค าสัง่เกี่ยวกบัวิธีปฏิบตัิงาน 

    - สญัญาสมัปทาน สญัญาท่ีมีลกัษณะผูกขาด

ตดัตอนหรือสญัญาร่วมทุน 

     - มติคณะรฐัมนตรี คณะกรรมการท่ีแต่งตั้ง

โดยกฎหมาย และคณะกรรมการท่ีแต่งตั้งโดยมติ

คณะรฐัมนตรี 

      - ขอ้มลูขา่วสารตามท่ีคณะกรรมการก าหนด 

 3. สิทธิขอดู (ตามมาตรา 11  แหง่ พ.ร.บ.ขอ้มูล

ข่าวสารฯ) หน่วยงานของรัฐผู้รับผิดชอบต้องจดัหาขอ้มูล

ข่าวสารน้ันให้แก่ผู้ขอภายในเวลาอันสมควร ซ่ึงขอ้มูล

ข่าวสารดังกล่าวจะต้องเป็นขอ้มูลข่าวสารทีมีอยู่แล้ว และ

พร้อมจะให้ได้ มิ ใช่การต้องจัดท า วิ เคราะห์ จ าแนก 

รวบรวมขึ้ นใหม่ ซ่ึงคณะกรรมการขอ้มลูขา่วสารของราชการ

มีมติในการก าหนดมาตรการและแนวทางในการปฏิบัติ

กรณีท่ีมีค าขอขอ้มลูขา่วสารจากประชาชน ดงัน้ี 

    - กรณีเป็นขอ้มูลข่าวสารท่ีหน่วยงานของรัฐ

พรอ้มท่ีจะจดัหาใหจ้ะตอ้งท าใหเ้สร็จภายในวนัท่ีรบัค าขอ 

    - กรณีท่ีขอ้มูลข่าวสารท่ีขอมีเป็นจ านวนมาก 

หรือไม่สามารถด าเนินการให้แล้วเส ร็จภายใน 15 วัน  

จะต้องแจง้ใหผู้้ขอขอ้มูลทราบภายใน 15 วัน รวมทั้งแจง้

ก าหนดวนัท่ีจะด าเนินการแลว้เสร็จดว้ย 

 4. สิทธิได้รับส ำเนำและขอให้รับรองส ำเนำ

ถูกตอ้ง (ตามมาตรา 9 และ 11  แหง่ พ.ร.บ.ขอ้มูลขา่วสาร

ฯ) บุคคลไม่ว่าจะมีส่วนไดเ้สียเกี่ยวขอ้งหรือไม่ก็ตาม ยอ่มมี

สิทธิเข ้าตรวจดูขอส าเนาท่ีมีค ารับรองถูกต้องของขอ้มูล

ข่าวสารได้ โดยท่ีหน่วยงานของรัฐจะวางหลักเกณฑ์เรียก

ค่าธรรมเนียมได้ตามความเห็นชอบของคณะกรรมการ

ขอ้มูลข่าวสารของราชการ ทั้งน้ี  ตอ้งค านึงถึงการช่วยเหลือ

ผูม้ีรายไดน้้อยประกอบดว้ย 

 5. สิทธิคัดค้ำนกำรเปิดเผย  (ตามมาตรา 17 

แห่ง พ.ร.บ.ขอ้มูลขา่วสารฯ) กรณีท่ีเจา้หน้าท่ีของรัฐเห็นว่า

การเปิดเผยขอ้มูลข่าวสาร ของราชการใดอาจกระทบถึง

ประโยชน์ได้เสียของผู้ใด ให้เจา้หน้าท่ีของรัฐแจง้ให้ผู้น้ัน

เสนอค าคัดคา้นภายในเวลาท่ีก าหนด ซ่ึงจะตอ้งไม่น้อยกว่า 

15 วนั นับแต่วันท่ีไดร้ับแจง้ โดยผูร้บัแจง้มีสิทธิคดัคา้นการ

เปิดเผยข้อมูลข่าวสารน้ันได้  โดยให้ท าเป็นหนังสือถึง

เจา้หน้าท่ีของรัฐผู้รับผิดชอบ ซ่ึงเจา้หน้าท่ีตอ้งพิจารณาค า

คดัคา้นและแจง้ผลการพจิารณาโดยไม่ชกัชา้ 

 6. สิทธิรอ้งเรียน (ตามมาตรา 13 แห่ง พ.ร.บ.

ขอ้มูลข่าวสาร) บุคคลใดเห็นว่าหน่วยงานของรัฐไม่ปฏิบัติ

ตามพระราชบัญญัติน้ี หรือปฏิบัติหน้าท่ีล่าชา้ หรือไม่ไดร้ับ

ความสะดวก ผู้น้ันมีสิทธิรอ้งเรียนต่อคณะกรรมการขอ้มูล

ขา่วสารได ้เวน้แต่เป็นเร่ืองเกี่ยวกับการมีค าสัง่มิใหเ้ปิดเผย

ขอ้มูลข่าวสารฯ หรือค าสัง่ไม่รับฟังค าคัดคา้น หรือค าสัง่ไม่

แก้ไขเปลี่ยนแปลง หรือข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล ทั้งน้ี  

คณะกรรมการตอ้งพิจารณาใหแ้ลว้เสร็จภายใน 30 วนั นับ

แต่วนัท่ีไดร้บัค ารอ้งเรียน เวน้แต่มีเหตุจ าเป็นก็ใหข้ยายเวลา

ได ้แต่ตอ้งไม่เกิน 60 วนั 

 7. สิทธิอุทธรณ์ (ตามมาตรา 18 แห่ง พ.ร.บ.

ขอ้มูลข่าวสารฯ) ในกรณีท่ีเจา้หน้าท่ีมีค าสัง่ไม่ใหเ้ปิดเผย

ขอ้มลูขา่วสาร หรือมีค าสัง่ไม่รับค าคัดคา้นของผู้มีประโยชน์

ได้เสีย บุคคลน้ันสามารถยื่นค าอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการ

ขอ้มูลข่าวสารของราชการภายใน 15 วนั นับแต่วนัท่ีไดร้ับ

แจ้งค าสั ่งน้ัน ซ่ึงคณะกรรมการจะพิจารณาส่งเ ร่ืองให้

คณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารเป็นผู้

พจิารณาวินิจฉยัต่อไป 

 8. สิทธิได้รูข้ ้อมูลข่ำวสำรส่วนบุคคลของตน 

(ตามมาตรา 2 แห่ง พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสารฯ) บุคคลมีสิทธิ

ได้รับรู้ข ้อมูลข่าวสารส่ วน บุคคลเกี่ยวกับตนเองจาก

หน่วยงานของรัฐท่ีควบคุมดูแลขอ้มูลข่าวสารน้ัน ๆ ได้ถ้า

พบว่าขอ้มูลข่าวสารส่วนบุคคลดงักล่าวไม่ถูกตอ้งตามท่ีเป็น

จริง ก็มีสิทธิยืน่ค าขอใหแ้กไ้ขเปลี่ยนแปลงขอ้มลูน้ันได ้

 
 

 
 

 

พระรำชบญัญตัขิอ้มูลข่ำวสำรของรำชกำร 

พ.ศ. 2540 

สิทธิตำมกฎหมำยขอ้มูลข่ำวสำรของรำชกำร 



 
ประชาชนจะสามารถรอ้งเรียนหรืออุทธรณ์การไม่ปฏิบตัิ

ตามกฎหมายขอ้มลูขา่วสารของราชการของหน่วยงานของ

รฐัไดอ้ยา่งไร.....  

ประชาชนสามารถส่งเร่ืองรอ้งเรียน หรืออุทธรณ์ไปยงั

คณะกรรมการขอ้มลูข่าวสารของราชการซ่ึงสามารถ

ด าเนินการไดโ้ดยส่งเป็นจดหมายหรือไปดว้ยตนเองท่ี

ส านักงานคณะกรรมการขอ้มลูขา่วสารของราชการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
พ.ร.บ.ขอ้มูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ.

2540 

“เพิ่มควำมโปร่งใส สรำ้งควำมมัน่ใจ 

 

รำชกำรไทย พรอ้มใหข้อ้มูล” 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลชานุวรรณ  
 อ าเภอพนมไพร  จงัหวัดรอ้ยเอ็ด 45140 

โทรศัพท ์043-669424 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตวัอยำ่งหนงัสือรอ้งเรียน 

             
วนัท่ี.......เดือน..................พ.ศ....... 

เรียน  ประธานกรรมการขอ้มลูขา่วสารของราชการ 

 ขา้พเจา้.............................นามสกุล.............................. 

อยูบ่า้นเลขท่ี.............ตรอก/ซอย..............................หมู่ท่ี............ 

ถนน......................................ต าบล/แขวง.................................... 

อ าเภอ/เขต....................................จงัหวดั................................... 

รหสัไปรษณีย.์...........................โทรศพัท.์.................................... 

ขอร้องเรียนต่อคณะกรรมการข้อมู ลข่าวสารของราชการ 

หน่วยงานของรัฐคือ..............................................ไดก้ระท าการ

เป็นการฝ่าฝืน ไม่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติขอ้มูลข่าวสารของ

ราชการ พ.ศ.2540  เกี่ยวกับกรณีเพิกเฉยไม่พิจารณาค าขอดู

ขอ้มลูขา่วสารของขา้พเจา้  โดยเมื่อวนัท่ี...................................... 

ขา้พเจา้ได้ใช้สิทธิตามพระราชบัญญัติ ขอดูเอกสาร จ านวน

................รายการ  (รายละเอียดตามส าเนาค าขอท่ีแนบ) จาก

............................. ...............และขา้พเจา้ได้ติดตามทวงถาม

หลายครั้ง แต่ทางหน่วยงานดังกล่าวมิ ได้ด าเนินการใด ๆ        

ใหข้า้พเจา้  โดยไม่มีเหตุผล จงใจเพิกเฉยไม่ใหค้วามสะดวกแก่

ขา้พเจา้ 

 จงึขอรอ้งเรียนหน่วยงานดังกล่าว และขอใหก้รรมการ

ด าเนินการต่อไป  พร้อม น้ี   ข ้าพเจ้าได้แนบเอกสารเพื่อ

ประกอบการพจิารณามาดว้ย  คือ............................................... 

..................................................................................................... 
 

  ลงชื่อ      ผูร้อ้งเรียน 

       (...........................................) 

 

ตวัอยำ่งหนงัสืออุทธรณ ์

 
         วนัที่.........เดือน......................พ.ศ............ 
เรียน  ประธานกรรมการขอ้มลูข่าวสารของราชการ 

 ขา้พเจา้..................................นามสกุล................................ 

อยู่บา้นเลขที่...............ตรอก/ซอย..................................หมูท่ี่............. 

ถนน..................................ต าบล/แขวง............................................... 

อ าเภอ/เขต....................................จงัหวดั........................................... 

รหสัไปรษณีย.์.....................................โทรศพัท.์.................................. 

ขออุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยขอ้มูลข่าวสารว่า 

หน่วยงานของรฐัคอื...............................................ไดก้ระท าการ ดงัน้ี   

(1) ไมเ่ปิดเผยขอ้มลูข่าวสารใหต้ามที่ขา้พเจา้ขอ ซึ่งเป็นขอ้มลูเรื่อง 

       1.1...................................................................... 

       1.2...................................................................... 

หรือ   (2) ไมร่บัฟังค าคดัคา้นของขา้พเจา้ที่คดัคา้นมใิหเ้ปิดเผย

ขอ้มลูข่าวสารเรื่อง 

         2.1................................................................... 

         2.2................................................................... 

หรือ         (3) ไมแ่กไ้ขหรืลบขอ้มูลข่าวสารส่วนบคุคลที่เกีย่วกบั

ขา้พเจา้เรื่อง 

         3.1.................................................................. 

         3.2.................................................................. 

 จึงขออุทธรณ์ค าสั ่งของหน่วยงานดังกล่าว และขอให้

กรรมการด าเนินการต่อไป พร้อมน้ี ข้าพเจา้ได้แนบเอกสารเพื่อ

ประกอบการพจิารณามาดว้ย คอื................................................ 

................................................................................................... 

  ลงชือ่   ผูอุ้ทธรณ์ 

       (........................................) 

 
เป็นกฎหมายของประชาชนทุกคน  

เพ่ือคุม้ครองสิทธิรบัรูข้อ้มูลขา่วสาร 

ของราชการ และสนบัสนนุ การมีส่วน

ร่วม  

ของประชาชนในการตรวจสอบ 

กระบวนการท างาน 

ของระบบราชการใหมี้ความโปร่งใส  

และมีประสิทธิภาพมากยิ่ งขึ้น 



 

 

 

 

 พระราชบญัญตัิขอ้มูลข่าวสารของราชการ 

 พ.ศ. 2540 มีขึ้นเพื่อจุดประสงคใ์ด?......... 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ประชาชนทุกคนมีสิทธขิอดู ตรวจดู  

ส าเนาขอ้มูลข่าวสารของหน่วยงานของรฐั

หรอืไม่… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เพ่ิมควำมโปร่งใส สรำ้งควำมมัน่ใจ รำชกำรไทย  พรอ้มใหข้อ้มูล 

เหตุผลของการมีกฎหมายข้อมูลข่าวสารของ

ราชการน้ัน เน่ืองจาก ในระบอบประชาธิปไตย 

การใหป้ระชาชนมีโอกาสกวา้งขวางในการไดร้ับรู ้

ขอ้มลูข่าวสารเก่ียวกบัการด าเนินงานต่าง ๆ ของ

รัฐเป็นส่ิงจ าเป็น เพ่ือท่ีประชาชนจะได้สามารถ

แสดงความคิดเห็นและใชสิ้ทธิทางการเมืองไดโ้ดย

ถูกต้องตรงตามความเป็นจริง อันจะเป็นการ

ส่งเสริมใหร้ัฐบาลมีการบริหารท่ีมีประสิทธิภาพ 

โปร่งใส และเป็นไปเพ่ือประชาชนมากยิ่งข้ึน 

กฎหมายข้อมูลข่าวสารของราชการได้ใหสิ้ทธิ

อย่างมากกับประชาชนในการขอขอ้มูลข่าวสาร

จากหน่วยงานของรัฐโดยก าหนดใหป้ระชาชนผูใ้ด

ก็ไดไ้ม่จ าเป็นต้องเป็นผูมี้ส่วนไดเ้สีย สามารถใช้

สิทธิขอดู ขอตรวจดู และขอส าเนาขอ้มูลข่าวสาร

จากหน่วยงานของรฐัได ้ยกเวน้ขอ้มลูข่าวสารบาง

ประเภทท่ีกฎหมายก าหนดใหห้น่วยงานของรัฐ

อาจไม่เปิดเผยก็ได ้

กฎหมายขอ้มลูขา่วสารของราชการไดมี้ขอ้ก าหนด

ใหห้น่วยงานของรัฐทุกแห่งต้องเปิดเผยขอ้มูล

ข่าวสารให้ประชาชนได้ทราบโดยวิธีการและ

รปูแบบต่าง ๆ ดงัน้ี 

1. น าขอ้มลูขา่วสารตามท่ีกฎหมายก าหนดลง   

    พิมพใ์นราชกิจจานุเบกษา เชน่ ขอ้มลูขา่วสาร   

    เก่ียวกบัโครงสรา้งและจดัองคก์ร สรุปอ านาจ 

    หนา้ท่ีท่ีส าคญัและวิธีด าเนินการ เป็นตน้ 

2. น าขอ้มลูขา่วสารตามท่ีกฎหมายก าหนดมา     

    รวบรวมไวท่ี้ศนูยศ์นูยข์อ้มลูขา่วสารเพ่ือให ้

    ประชาชนเขา้ตรวจดไูดโ้ดยสะดวก เชน่ ขอ้มลู 

    ขา่วสารเก่ียวกบันโยบาย แผนงานโครงการ  

    และงบประมาณของหน่วยงานของรฐั สญัญา 

    สมัปทาน สญัญาท่ีมีลกัษณะผกูขาด ตดัตอน  

    เป็นตน้ 

3. ตอ้งเปิดเผยขอ้มลูขา่วสารใหต้ามท่ีประชาชน 

    ไดมี้ค าขอนอกจากเป็นขอ้มลูขา่วสารท่ีเขา้ 

    ขอ้ยกเวน้ไมต่อ้งเปิดเผย เชน่ ขอ้มลูขา่วสารท่ี 

    อาจก่อใหเ้กิดความเสียหายต่อสถาบนั 

    พระมหากษตัริย ์หรือความมัน่คงของประเทศ  

    ในทางเศรษฐกิจหรือการคลงั เป็นตน้  

 

ในกรณท่ีีไปขอขอ้มลูขา่วสารแลว้หน่วยงานของรฐั

น่ิงเฉย หรอืปฏิเสธไม่เปิดเผยขอ้มลูขา่วสาร หรอื

ปฏิเสธว่าไม่มีขอ้มลูขา่วสารตามค าขอ กฎหมาย

ขอ้มลูขา่วสารของราชการไดก้ าหนดใหป้ระชาชน

มีสิทธิรอ้งเรยีน หรอือทุธรณไ์ปยงัคณะกรรมการ

ขอ้มลูขา่วสารของราชการได ้

ถา้ประชาชนไปขอขอ้มูลข่าวสาร 

และหน่วยงานของรฐัน่ิงเฉย  

หรือปฏิเสธไม่เปิดเผย หรือปฏิเสธว่า 

ไม่มีขอ้มูลข่าวสารตามท่ีขอ   

ประชาชนจะมีสิทธิด าเนินการอย่างไร?.. 


